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Instrucado Normativa CG/FEQ n° 01/2024

Revoga a Instru¢do Normativa CG/FEQ 01/2021 e altera o Programa de Estagios da
FEQ, regulamentando aqueles que s&o autorizados pela Coordenacdo de
Graduacao da FEQ

PROGRAMA DE ESTAGIOS DA FEQ

Considerando que:

. A Lei Federal 11.788 de 25 de setembro de 2008 define as diretrizes sobre o

estagio de estudantes em todo o territério nacional;

II. A Resolucdao GR-38/2008 de 24/11/2008 da Unicamp dispde sobre as regras para
a realizacao de estagios académicos pelos estudantes dos cursos de Graduacao, e
especificamente dispde em seu Artigo 72 que o programa de estagio do curso deve

ser proposto por sua Comissao de Graduacgao e aprovado pela Congregacao;

lll. A Resolucdo GR-41/2021 de 06/05/2021 da Unicamp regulamenta a realizagcao
de estagios curriculares no exterior pelos estudantes dos cursos de graduacao da

Unicamp;

IV. O estagio obrigatorio € requisito para aprovacédo e obtencédo de diploma. Pode
ser considerado uma atividade complementar a formacdo do estudante de
Engenharia Quimica e é parte integrante do Projeto Pedagogico do curso de

Engenharia Quimica da FEQ/Unicamp;

V. O estagio nao obrigatorio, como definido pela Lei Federal 11.788, é desenvolvido
como atividade opcional e cuja carga horaria nao € contabilizada para a disciplina
de estagio obrigatorio;
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VI. As atividades de estagio ndo devem interferir nas atividades académicas do
estudante, devendo ser reservado um tempo suficiente para o desempenho

adequado das atividades académicas;

A Comissao de Graduacdo da Faculdade de Engenharia Quimica estabelece a
seguinte Instrucdo Normativa quanto a realizacdo de estagio pelos estudantes do

curso de graduagdo em Engenharia Quimica (cursos 09 e 39):

Artigo 12 - Os contratos de estagios entre a Unicamp e as empresas serao
estabelecidos segundo as normas legais vigentes e a Diretoria Executiva de Apoio a
Permanéncia Estudantil (DEAPE) / SAE € o 6rgao gestor de estagios da Unicamp,
cabendo a este oferecer ferramentas apropriadas e adaptadas a Lei Federal

(11.788/08) e as normas internas de estagios.

Artigo 22 - Todos os estagios de estudantes do curso de Engenharia Quimica da
Unicamp serao administrados pela DEAPE/SAE, com instru¢des especificas para
realizacdo de estagios nao-obrigatério e obrigatérios, que também deverdo ser
cumpridas, cabendo a Coordenacdao de Graduacdo do curso apenas a gestao
académica e a verificagdo do atendimento as regras descritas nos artigos desta

Instrugcdo Normativa.

Artigo 32 - E vedada a realizacdo simultanea de dois ou mais estagios.

Artigo 42 - O prazo maximo de permanéncia do estudante em estagio na mesma
parte concedente é de 02 (dois) anos, e durante esse tempo o estagiario deve estar

matriculado em pelo menos uma disciplina de seu curso.

Artigo 52 - A carga horaria semanal maxima do estagio € de 30 horas e a carga
horaria maxima diaria € de 6 (seis) horas em periodos letivos e nao letivos. A

jornada de estagio, a cada dia, ndo pode conflitar com horario de aulas.

Artigo 6° - Tanto o estagio obrigatorio quanto o ndo obrigatério poderdo ser

cursados em modalidade remota ou hibrida, desde que as condicées de estagio
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(horario, acesso a ferramentas e sistemas, disponibilidade de uso de computadores

da empresa, etc) estejam plenamente descritas no contrato de estagio.

Artigo 72 - Para que um estagio seja considerado obrigatorio as seguintes regras
devem ser atendidas:

I. O estudante devera estar matriculado na disciplina correspondente ao Estagio
Curricular Obrigatorio descrita no Projeto Pedagdgico do Curso.

Il. O estudante, no momento da solicitagdo do estagio, deve possuir CP (coeficiente
de progressdao) minimo de 0,55 e pré-requisito parcial em EQ651 - Operacobes
Unitarias |, para estudantes de catalogos até 2022, e CP minimo de 0,7 e pré-
requisito parcial em EQ250 - Projeto de Processos 1, para estudantes de catalogos
posteriores a 2022, de modo a ser assegurado que o estudante possui formagao
basica minima de Engenharia Quimica para que possa exercer atividades de
estagio que efetivamente sirvam ao propdsito de complementagao curricular.

lll. A carga horaria minima do estagio devera ser 180 horas, comprovadas pela
parte concedente na pessoa do supervisor de estagio do estudante.

IV. As atividades a serem desenvolvidas no estagio, conforme o plano de atividades
apresentado pela empresa, devem estar relacionadas a, pelo menos, uma das
seguintes atividades no ambito da engenharia quimica:

e Modelagem, simulagao e otimizacao de processos;

e Controle, automacao e instrumentacao de processos;

e Projeto e dimensionamento de equipamentos;

e Tratamento de efluentes e residuos, avaliacao de riscos ambientais, controle
ambiental e descontaminagdo ambiental,;

e Avaliacao técnico-econémica de projetos industriais e analise de ciclo de vida de
produtos;

e Pesquisa e desenvolvimento de produtos e processos;

e Elaboracao de relatérios técnicos, apostilas operacionais e treinamento de
pessoal;

e Acompanhamento de atividades ligadas ao processo de produgao e preparo de
matérias primas;

e Controle de qualidade, analises fisico-quimicas e biolégicas e planejamento da
producéo;

e Desenvolvimento de software aplicado a processos e operagodes industriais;

Documento assinado. Verificar autenticidade em sigad.unicamp.br/verifica
Informar cédigo FOE907EC 2A764ED8 9C55E14C AE3C64B3



DELIBERAGAO CG n° 7/2024

- Faculdade de Universidade Estadual de Campinas \‘"”
E h i : i _—

= ng’en. aria Faculdade de Engenharia Quimica Y
Unica_mp QU|m|Ca Coordenacdo de Graduacio UNICAME

e Analise de risco e seguranca de processos industriais;

e Assisténcia técnica, manutencao, vendas técnicas de equipamentos e prestacao
de servicos relacionados as atividades acima descritas;

e |logistica e cadeia de suprimentos (supply chain) voltadas para empresa dos
setores petroquimico, quimico, papel e celulose e outros comuns ao engenheiro
quimico;

e Analise financeira e de risco de projetos industriais pertinentes ao engenheiro

quimico, em 6rgaos governamentais e instituicées financeiras.

Artigo 82 - Estagios curriculares obrigatérios poderao ser realizados no exterior,
desde que sejam atendidos os requisitos do Artigo 7° desta Instrugdo Normativa. Os
estudantes interessados em realizar estagio obrigatério no exterior deverao ainda
atender ao disposto na Resolugdo GR 41/2021, especialmente o Artigo 9° em que

se listam as obrigagbes do académico.

Paragrafo Unico - Caso o estudante tenha cursado disciplina equivalente a de
Estagio Curricular Obrigatério da FEQ em programas de intercambio académico ou
de mobilidade estudantil, podera ser solicitado a Comissao de Graduagéo da FEQ o
aproveitamento de estudos, sendo respeitado o tramite descrito no Regimento Geral

da Graduacao (Secéo V).

Artigo 92 - Atividades de iniciacdo cientifica poderdo ser excepcionalmente
consideradas como atividade de estagio obrigatério caso as justificativas
apresentadas pelo estudante interessado sejam aprovadas pela Comissdo de

Graduacao da FEQ, e o estudante tenha ja alcangado um CP minimo de 0,8.

Artigo 10 - Estudantes que tenham estado empregados no periodo de seu curso
indicado para a realizagdo de estagio obrigatdrio (vide Artigo 7°) e tenham exercido
atividades condizentes ao disposto no Artigo 72 por pelo menos 180 horas podem
solicitar a Comissao de Graduagao da FEQ que as atividades do emprego sejam
consideradas como atividade de estagio obrigatorio. Para tal, o estudante devera
apresentar:

|. Descricdo de suas atividades, do cargo e do tempo de servico dedicado as

atividades equivalentes ao estagio com ciéncia por escrito de seu superior imediato.
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II. Cépia da carteira profissional ou do contrato de trabalho comprovando a relacao

empregaticia com a empresa.

Artigo 11 - Estudantes que tenham fundado pequenas empresas, as chamadas
start-ups, no periodo de seu curso indicado para a realizagdo de estagio obrigatdrio
(vide Artigo 7°) e tenham exercido atividades condizentes ao disposto no Artigo 7°
por pelo menos 180 horas podem solicitar a Comissdo de Graduacado da FEQ que
as atividades desenvolvidas na pequena empresa sejam consideradas como
atividade de estagio obrigatoério. Para tal, o estudante devera apresentar:

|. Descricdo de suas atividades, do cargo e do tempo de servico dedicado as
atividades equivalentes ao estagio.

II. Comprovacao da existéncia da pequena empresa por 6rgao regulatorio (tais
como incubadora, Sebrae ou outro equivalente), de suas atividades e de que o

estudante é proprietario ou socio da empresa.

Artigo 12 - A realizagdo de um estagio ndo obrigatorio de duragao superior a 60 dias
esta condicionada as seguintes regras:

I. O estudante, no momento de solicitagcdo do estagio, deve possuir CP minimo de
0,40 conforme o Artigo 52 da GR 38/2008.

Il. As atividades a serem desenvolvidas no estagio nao obrigatorio, conforme o
plano de atividades apresentado pela empresa podem ser outras além daquelas

definidas no Artigo 7¢.

Artigo 13 - Caso o estudante que realiza estagio nao obrigatério venha a atingir os
requisitos descritos no Artigo 72, o estagio podera ser considerado, a partir de entao,
obrigatério, sendo que a carga horaria minima de 180 horas devera ser

contabilizada apenas a partir deste momento.

Artigo 14 - Para a realizacdo de estagio nao obrigatério de curta duragdo (maximo
de 60 dias) a ser desempenhado exclusivamente durante o periodo de férias de

verao, o estudante nao necessita atender ao requisito de CP minimo.

Artigo 15 - Nas prorrogacdes dos termos de compromisso de estagio ou mudanca

de estagio a Coordenacao de Graduacao avaliara o estagio do estudante, por meio
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de: a) relatorio individual elaborado pelo estudante com anuéncia do supervisor do
estagio na parte concedente; b) questionario de avaliacdo do estagiario pelo
supervisor do estagio na parte concedente, disponibilizado pela DEAPE/SAE; e c)
questionario de avaliagdo do estagio e da parte concedente pelo estudante,
disponibilizado pela DEAPE/SAE.

Paragrafo Unico — Para renovacdo ou mudanca de estagio é imprescindivel a
apresentacao de todos os itens descritos acima, bem como a aprovacgao do relatério
de estagio tanto pelo supervisor da parte concedente como do supervisor

académico.

Artigo 16 — O supervisor de estagio na FEQ sera designado pela Comisséao de
Graduacao.

§ 12 O supervisor de estagio avaliara o andamento do estagio e, através de uma
exposicdo fundamentada de motivos, podera solicitar o cancelamento do contrato
de estagio por parte da Coordenacao de Graduacédo da FEQ, ou recomendar a nado
prorrogacao do Termo de Compromisso;

§ 22 O supervisor de estagio realizara apenas a avaliagdo das atividades de estagio
para fins de acompanhar a formacdo académica do discente e atendimento das
regulamentagdes legais desta atividade, ndo configurando, sob qualquer hipotese,

consultoria das atividades técnicas realizadas pelo estagiario.

Artigo 17 - A Coordenacdo de Graduagdo devera guardar a documentagéo
comprobatéria do estagio curricular obrigatorio por periodo determinado em
regulamento superior da Universidade ou, na auséncia de regulamento, por cinco
(05) anos.

Artigo 18 - Casos excepcionais e/ou omissos serao tratados pela Comissdo de

Graduacao da Faculdade de Engenharia Quimica da Unicamp.

Artigo 19 - Esta Instru¢do Normativa entrard em vigor a partir da data de sua
aprovacao na Congregacao da Faculdade de Engenharia Quimica da Unicamp,

sendo revogadas disposicoes contrarias.
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Fluxograma - Estagio Obrigatério - Programa de Estagios da FEQ
Catalogos até 2022
Estégio obrigatorio
CP >=0,55
& o o . Procurar estagio na drea
Pré-req parcial >| Aguardar atingir os critérios minimos
em EQ 6517
AR

Vocé quer aproveitar
sua IC como
estégio obrigatdrio
(Art. 99)?

Seu estagio € em
uma das dreas listadas

no Art. 7° da IN?

Vocé ja trabalha na drea
(Art. 10) ou abriu uma start-up
de engenharia (Art. 11)7?

Solicitar a Comissao de Graduagao que as
Pode se matricular em EQ004 atividades desenvolvidas sejam
equiparadas ao estagio obrigatdrio

A

Sim

A Comissao de Graduagao
aprova?
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Fluxograma - Estagio Obrigatdrio - Programa de Estagios da FEQ
Catalogos a partir de 2023

Estdgio obrigatdrio

CP»=07
&
Pré-req parcial
em EQ 2507

o L i Procurar estdgio na drea
(> Aguardar atingir os critérios minimos

A

Vocé quer aproveitar

Seu estagio € em Vocé jd trabalha na drea

: sua IC como
uma das dreas listadas (Art. 10) ou abriu uma start-up estagio obrigatcrio
no Art. 79 da IN? de engenharia (Art. 11)? (Art. 99)2

Solicitar a Comissao de Graduacao que as
Pode se matricular em EQ004 atividades desenvolvidas sejam
equiparadas ao estagio obrigatdrio

iy

Sim

A Comissao de Graduacgao
aprova?
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